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Ziel und Lésungsweg 15 Min

: e Textpassagen in Form kurzer, zusammenhan-
Bearbeitungsmodus Buch anlegen gender Seiten Ubersichtlich darstellen.
& ®  MaxMultimedia . : e Bilder oder multimediale Inhalte
flr eine bessere Inhaltsgestaltung einfiigen.

Titel & Darstellungsmdglichkeiten wahlen

i Buch hinzufugene

~ Allgemeines
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Erste Kapiteliberschrift und Inhalt angeben ~ Zahlen |
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~ Alle einklappen [ Eigene Uberschrifien @

Speichern und zum Kurs Speichern und anzeigen

~ Kapitel bearbeiten

Abbrequen

Uberschrift [1] Kapitel A
Unterkapitel (Nur verfiighar, sobald das erste Kapitel angelegt ist)
Inhalte o
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Keine - Kapitel und Unterkapitel werden nicht automa-
tisch nummeriert. Somit sind eigene Formate mdglich,
z.B. mit Buchstaben und Ziffern.

Zahlen - Kapitel und Unterkapitel werden nummeriert.
Punkte - Unterkapitel werden eingertckt und mit Punk-
ten markiert.

Einriickung - Unterkapitel werden eingertckt.

Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy
eirmod tempor invidunt ut labore et dolore magna aliquyam erat, sed diam
voluptua. At vero eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum. Stet
clita kasd gubergren. no sea [akimata sanctus est Lorem ipsum dolor sit
amet. Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam
nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore magna aliquyam erat,
sed diam voluptua. At vero eos et accusam et justo duo dolores et ea
rebum. Stet clita kasd gubergren, no sea takimata sanctus est Lorem
ipsum dolor sit amet.

~ Schlagwaorter Keine Auswahl
Schlagwarter Schlagwdrter v Offizielle Schiagworter verwalten

| Anderungen speichern | Abbrechen

Bei Bedarf kdnnen Uber die entsprechenden Elemente
“°*** des Texteditors auch Bilder oder multimediale Inhalte
eingefligt werden

Sobald ,Bearbeiten einschalten” aktiviert wurde, erscheinen die
Inhaltsverzeichnis bearbeiten verschiedenen Icons fiir die Bearbeitung der einzelnen Kapitel.
Das Zahnrad-Symbol ermdglicht eine Bearbeitung der ein-

zelnen Kapitel samt ihrem Inhalt, der Papierkorb |6scht das
INHALTSVERZEICHNIS jeweilige Kapitel samt allen Unterkapiteln. Das Auge ermdglicht
das Aus- und Einblenden einzelner Teile des Buches. Ausge-
= 1. Kapitel A blendete Kapitel kdnnen auch mit ausgeschaltetem Bearbei-
tungsmodus angesehen werden.

W B W @ oo s i dam 47 kann ein weiteres Kapitel bzw. Unterkapitel ange-
« 2. Kapitel B legt werden.
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<.e...... Die Pfeil-Symbole erlauben ein Andern der Reihenfolge.

Durch Anklicken der einzelnen Kapitel bzw. Unterkapitel wird
die Seite dargestellt.

IEl Darstellungsansicht [ Buch drucken Ganze Biicher oder
) 2 Kapitel drucken einzelne Kapitel kdnnen

Buchbeispiel [E-X S gedruckt werden.

Stet clita kasd gubergren, no sea takimata sanctus est Lorem ipsum dolor sit amet Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et
dolore magna aliquyam erat, sed diam voluptua. At vero eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum. Stet clita kasd gubergren, no sea takimata sanctus est Lorem ipsum dolor st amet.

2. Kapitel B

Die Pfeil-Symbole rechts oberhalb und
unterhalb des Inhaltsbereiches erlauben
ein Navigieren durch die einzelnen Seiten
des Buches.

Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore magna aliquyam erat, sed diam voluptua. At vero eos et accusam et justo duo

dolores et ea rebum. Stet clita kasd gubergren, no sea takimata sanctus est Lorem ipsum dolor sit amet. IXEXXY
| € >
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Cheat Sheet

Kurzbeschreibung der einzelnen Arbeitsschritte

1. Wahlen Sie ,,Bearbeiten einschalten” in der rechten oberen Ecke der Seite und an-
schlieBend ,Material oder Aktivitat anlegen” im gewilinschten Kursabschnitt.

2. Wahlen Sie aus dem Register ,Arbeitsmaterial” die Option ,Buch” aus.

3. Vergeben Sie im Abschnitt ,,Allgemeines” einen Namen sowie eine aussagekraftige
Beschreibung flr Ihr Buch. In dem Abschnitt ,,Darstellung” kénnen Sie eine Kapi-
telgliederung (Zahlen, Punkte oder Einriickung) wahlen. Bestdtigen Sie Ihre Angaben
mit der Schaltflache ,Speichern und anzeigen”.

4. Nun kénnen Sie die erste Kapiteliberschrift und den Inhalt eingeben. Bei Bedarf kén-
nen Uber die entsprechenden Elemente des Texteditors auch Bilder oder multimediale
Inhalte eingefligt werden. Zum Bestatigen Ihrer Eingabe klicken Sie auf die Schaltfla-
che ,Anderungen speichern”.

5. Ihr Inhaltsverzeichnis mit der ersten Uberschrift wurde angelegt. Wenn Sie sich im
Bearbeitungsmodus befinden, erscheinen auf der rechten Seite vier Icons flr die Be-
arbeitung der einzelnen Kapitel. Das ,,Zahnrad-Symbol” ermdglicht eine Bearbeitung
der einzelnen Kapitel samt ihrem Inhalt, der ,Papierkorb” [6scht das jeweilige Kapitel
samt allen Unterkapiteln. Das , Auge” ermdéglicht das Aus- und Einblenden einzelner
Teile des Buches. Ausgeblendete Kapitel kbnnen auch mit ausgeschaltetem Bearbei-
tungsmodus angesehen werden.

Mit dem ,+" kann ein weiteres Kapitel bzw. Unterkapitel angelegt werden. Sobald
mehrere Kapitel angelegt wurden, erscheinen zwei Pfeil-Symbole. Damit kénnen Sie
bei Bedarf die Reihenfolge andern.

6. Um im Buch zu navigieren, klicken Sie auf die einzelnen Kapitel bzw. Unterkapitel im
Inhaltsverzeichnis-Block oder verwenden Sie die Pfeil-Symbole rechts oberhalb und
unterhalb des Inhaltsbereiches. Ganze Bicher oder einzelne Kapitel kénnen gedruckt
werden.
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